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Procedimientos y Responsabilidades en Casos de Emergencias
Colegio La Cruz de Machali, Rancagua

1.- INTRODUCCION

Colegio La Cruz, consciente de que la vida es el don mas preciado, se hace necesario que todo
miembro de esta comunidad educativa conozca normas de seguridad que se deben aplicar en caso de
una emergencia, las que podrian adaptarse a cualquier tipo de siniestro y de esta manera evitar, en lo
posible, pérdidas irreparables en vidas y bienes.

2.-OBJETIVOS

El objetivo fundamental de este plan, es asegurar la integridad fisica de los estudiantes,
trabajadores internos y externos, como las visitas del colegio, ante una situacion de emergencia, asi
como salvaguardar sus bienes y propiedades, para lo cual se seguiran las siguientes directrices:

» Se realizardn todas las acciones necesarias para disminuir al minimo el riesgo de incendio y
otras emergencias.

» Se dispondra de los elementos y equipos necesarios para alertar a toda la comunidad escolar
de la ocurrencia de una emergencia.

» Se realizardn inspecciones y una adecuada mantencion a todos los equipos e instalaciones del
colegio, especialmente aquellos relacionados con la proteccion de incendios.

» Se mantendran vias de evacuacion suficientes y libres de obstrucciones.

» Se dispondra de la sefializacidén necesaria para las vias de evacuacién y zonas de seguridad.

» Se dispondra de equipos de combate de incendios y personal capacitado en su uso.

» Se contara con una organizacién de emergencia de caracter permanente.

» Se mantendran procedimientos escritos para las acciones a seguir, las que seran informadas

a todos los funcionarios del colegio.



3.- ALCANCE

Toda la comunidad escolar: estudiantes, directivos, profesores, personal administrativo,
auxiliares, apoderados y todas las personas que trabajen en forma permanente en el colegio. Es
importante sefialar que las visitas o personas externas al colegio, deben ser guiadas por los funcionarios
del colegio.

4.- MARCO LEGAL

Resolucién exenta N2 2515 del Ministerio de Educacion Publica, del 31 de mayo del 2018 y
publicada en el Diario Oficial el 5 de junio de 2018 que modificé la resolucién exenta N° 51 del 4 enero
del aflo 2001 (Operacion DEYSE) del Ministerio de Educacion, donde se menciona que todos los
establecimientos educacionales del pais deben estar preparados para enfrentar situaciones de
emergencia.

5.-DEFINICIONES

Emergencia: Es una situacidon que pone en riesgo inminente la integridad fisica y psicoldgica de
las personas de un recinto y requiere de una capacidad de respuesta organizada y oportuna a fin
de reducir al maximo los potenciales dafos.

Evacuacion: Es la accidn de desalojar un local o edificio en que se ha declarado un incendio u otro
tipo de emergencia (sismo, escape de gas, etc.).

Via de Evacuacion: Camino expedito, continuo y seguro que desde cualquier punto habitable de
una edificacién conduzca a un lugar seguro.

Zona de Seguridad: Lugar de refugio temporal al aire libre, que debe cumplir con las
caracteristicas de ofrecer seguridad para la vida de quienes lleguen a ese punto. Para su
designacidn se debe considerar que no existan elementos que puedan producir dafios por caidas
(drboles, cables eléctricos, estructuras antiguas, etc.).

Incendio: Fuego de grandes proporciones que provoca dafios a las personas y a las instalaciones.
Amago de Incendio: Fuego descubierto y apagado a tiempo.

Explosion: Fuego a mayor velocidad, produciendo rapida liberaciéon de energia, aumentando el
volumen de un cuerpo, mediante una transformacién fisica y quimica.



Sismo: Movimiento tellrico de baja intensidad debido a una liberacidn de energia en las placas
tectdnicas.

Asalto: Accion de ataque hacia una persona o entidad con el objetivo de robarla.

Metodologia ACCEDER: Es un esquema de trabajo que permite elaborar planes operativos de
respuesta, con el objeto de determinar ¢ qué hacer? en una situacién de accidente o emergencia
y, écémo superarla?. Su aplicacién no debe esperar la ocurrencia de una emergencia sino debe
aplicarse constantemente. Sus etapas comprenden la definicién de los siguientes conceptos:
alerta y alarma, comunicacién e informacion, coordinacidn, evaluacién primaria, decisiones,

evaluacion secundaria y readecuacion del plan.

Metodologia AIDEP de Microzonificacion de Riesgos y de Recursos: Esquema de trabajo que
permite recopilar informacién detallada del colegio y su entorno y ser representada en un mapa,
plano o cartografia muy sencilla, con simbologia que todos puedan reconocer. Para esto se utiliza
la micro - zonificacion de riesgos y de recursos, lo que se traduce en dividir imaginariamente en
micro o pequefios sectores o zonas el lugar, con el fin de estudiarlo en detalle. AIDEP tiene cinco
etapas: analisis histérico, investigacidon en terreno, discusién y andlisis de los riesgos y recursos

detectados, elaboracién del mapa y plan especifico de seguridad de la unidad educativa.

6.- EQUIPAMIENTO DEL COLEGIO PARA ENFRENTAR EMERGENCIAS

e Radios: Se cuenta con radios a una misma frecuencia, para comunicar a todo el colegio, en
caso de emergencias.

e Red Humeda: Es un sistema disefiado para combatir principios de incendios y/o fuegos
incipientes. Este sistema estd conformado por una manguera conectada a la red de agua potable

del colegio.

e Extintores: El colegio cuenta con extintores de polvo quimico seco (PQS) certificados, para

combatir todo tipo de fuegos. Los equipos existentes se ubican en distintos sectores del colegio.



7.- INDIVIDUALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre: Colegio La Cruz, Machali

Direccion: San Joaquin De Los Mayos — Parcela 34 -Machali — Rancagua
Directora: M. Alejandra Mutinelli S.

Administrador: Marcelo Fuenzalida F.

Teléfono: (72) 2217649
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8.- INFORMACION GENERAL DEL COLEGIO

Datos del colegio

Nombre

Colegio La Cruz - Machali

Nivel Educacional

Bambolino a IV° Medio

Direccién San Joaquin De Los Mayos Parcela 34 Machali
Numero de pisos 1

Numero de subterraneos 0

Superficie construida 20.000 m2 aprox.

Capacidad maxima(estudiantes)

950 estudiantes

Generalidades

Edificios de Hormigdn - Ladrillo

Integrantes del colegio

Cantidad de trabajadores 150

Cantidad de estudiantes 765

Personal Externo Servicio Casino Cantidad: 5
Servicio de Guardias Cantidad: 2
Servicio de Aseo Cantidad: 11
Otros Cantidad: 0

Equipamiento del colegio para Emergencias

Cantidad de Extintores

25 PQS/6 kg. - 2 PQS/10kg. - 1CO2/ 2

kg.

Cantidad de Gabinetes de Red Himeda

14 gabinetes

Red inerte de Electricidad

Sl

NO

Iluminacidn de Emergencia

X Sl

NO




9.- COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR (CSE)

Es responsabilidad de la Direcciéon del Colegio La Cruz, el conformar y dar continuidad de
funcionamiento al Comité de Seguridad Escolar (CSE).

El CSE debe proveer un conjunto de directrices e informacién a toda la comunidad escolar, para la
adopcion de procedimientos estructurados, de modo de proporcionar una respuesta rapida y eficiente
en situaciones de emergencia.

Mision del CSE

La mision del CSE es coordinar a toda la comunidad escolar del colegio, con sus respectivos
estamentos (directivos, estudiantes, padres y apoderados, personal docente y no docente, carabineros,
bomberos, salud, comité paritario de higiene y seguridad y asesor de prevencion de riesgos), a fin de
lograr una activa, efectiva y masiva participacién, en un proceso que compromete a todos, puesto que
apunta a su mayor seguridad, y por ende, a una mejor calidad de vida.

Responsabilidades del CSE

= Contar con el maximo de informacidn sobre los riesgos o peligros al interior del colegio y
entorno o area en que éste se encuentra situado.

= Disefiar, ejecutar y actualizar anualmente el Plan Integral de Seguridad Escolar.

= Disefiar y ejecutar programas concretos de trabajo permanente que apoyen el accionar del CSE
en toda la comunidad educativa.

= Informar periddicamente las actividades desarrolladas y su impacto en la comunidad educativa.
= Establecer un sistema periddico de reuniones de trabajo.

= Colaborar en el diseio de programas de capacitacién y sensibilizacion en materia de seguridad
escolar.



Cargos y Funciones CSE

Cargo

Funciones

Directora del colegio

Actuar como responsable final de la seguridad en el
Colegio La Cruz.

Cautelar por el cumplimiento integro y cabal de las
acciones que defina el CSE.

Coordinador General de Seguridad

Representar a la Directora.

Conocer y comprender cabalmente el Plan Integral de
Seguridad Escolar.

Liderar todas las acciones que implemente el CSE.
Integrar armdnicamente la participacion de cada uno
de los integrantes del CSE, utilizando los recursos y
medios efectivos de comunicacion (reuniones, registros
de actas, documentos emitidos por el comité, etc.)
Mantener contacto oficial con las Unidades de
Carabineros, Bomberos, Salud y Oficina Comunal de
Emergencia, con el fin de lograr la efectiva participacion
especializada de ellos en acciones de educacién,
prevencion, practica de simulacros y atenciones de
emergencias.

Representante coordinador de
profesores y paradocentes

Representante del centro de alumnos

Representante del centro de padres y
apoderados

Representante de personal
administrativo

Participar en la elaboracién del Plan Integral de
Seguridad Escolar.

Aportar su vision desde sus correspondientes roles en
relacion al colegio.

Colaborar en todo el proceso de deteccién de riesgos en
el colegio.

Cumplir con las acciones y tareas que acuerde en CSE.
Proyectar y comunicar hacia sus respectivos
representados, la labor general del colegio en materia
de seguridad escolar.

Representante de Carabineros

Representante de Bomberos

Representante de Salud

Representante de Comité Paritario
Higiene y Seguridad

Asesor en Prevencidn de Riesgos

Aportar su vision desde sus correspondientes roles en
relacion al colegio.

Brindar apoyo técnico al CSE.

Mantener contacto con el Coordinador General de
Seguridad del colegio.

CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR




Directora: M. Alejandra Mutinelli S

Coordinador de seguridad escolar: Carolina Calleja L.

Fecha de constitucion: Martes 31 de julio de 2018

Fecha de actualizacion: Diciembre del 2021

Firma y timbre de la Directora

NOMBRE REPRESENTANT AREA ROL QUE MAIL
EDE LA DESEMPENA
INSTITUCION
Responsable de la
M. Alejandra Directora Direccién seguridad del | mmutinelli@colegiol
Mutinelli S colegio, preside al | acruz.cl
comité.
Coordina todas las
Carolina Calleja L Seguridad Direccién actividades del | ccalleja@colegiolacru
Trinidad Eguiguren escolar comité. z.cl
(s)
Aportar con su
Marta Gloria Grez P. | Personal Direccién vision desde sus | mgrez@colegiolacruz
docente responsabilidades | .cl
en la comunidad
educativa.
Pamela Galarce Aportar con su
Comité Administracién | vision desde sus bealarce@colegiolacruz.d
Paritario responsabilidades



mailto:ccalleja@colegiolacruz.cl
mailto:ccalleja@colegiolacruz.cl
mailto:mgrez@colegiolacruz.cl
mailto:mgrez@colegiolacruz.cl
mailto:pgalarce@colegiolacruz.cl

en la comunidad
educativa.

Aportar con su

jzuniga@colegiolacruz.cl

Jonathan Zuiiga Personal no Administracidon | vision desde sus
docente responsabilidades
en la comunidad
educativa.
Aportar con su aillanes@uc.cl
Representante Centro de Apoderados visiéon desde sus
CGdeP. padres responsabilidades
en la comunidad
educativa.
Aportar con su malfaro@colegiolacruz.cl
Representante Centro de Alumnos vision desde sus
CDALC alumnos responsabilidades

en la comunidad
educativa.

César Urruty Cortés

Prevencién de
riesgos

Asesor externo

Asesorar en la
toma de
decisiones

cesar.urruty@gmail.com
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10.- DE LA ORGANIZACION INTERNA DEL ESTABLECIMIENTO

A fin de coordinar y llevar a cabo todas las actividades involucradas en el presente plan de
emergencia escolar es imperativo establecer los roles y responsabilidades que tendran quienes se
encarguen del cumplimiento y realizacién de cada uno de los procedimientos establecidos.

Director(a) del establecimiento M. Alejandra Mutinelli S.

Administrador(a) del | Marcelo Fuenzalida F.
establecimiento

Coordinadores Académicos

Subdireccién académica Angélica Araya L.
Coordinador primer ciclo Rodrigo Huerta Z.
Coordinador preescolar Ingrid Soto G.

Encargados de convivencia vy
Acompafiamiento Masculino y

Femenino

Femenino Gloria Ayala, M. Ignacia Velasco
Masculino Sebastian Carvajal y Marietta Soto
Encargado de Mantenimiento Luis Vasquez

Representante del comité paritario | Pamela Galarce

Prevencion de Riesgos César Urruty

Para llevar a cabo este objetivo se designaran los siguientes organismos y roles para combatir las
situaciones de emergencia.

Comité de Emergencia.
Jefe de Emergencia.
Coordinadores de Emergencia.

o O O O

Brigadas de Emergencia. (Incendio y primeros auxilios)

11



Comité de Emergencia.

Tiene como objetivo principal el estar correctamente preparados y organizados de manera de
controlar situaciones de emergencia a las que el establecimiento se vea enfrentado. Tendra la principal
responsabilidad de administrar el plan desde el punto de vista técnico y estratégico. Este estard
compuesto por:

COMITE DE
EMERGENCIA

JEFE DE EMEF.GENCIA
Carolina Callsja
Trnidad Eguisguren

ZOWA 1 Coordinador Fona 4 Zona 5 Zona & Zoma B
Coordinador Emargemcia
Emergencia Zona Masculine Coordinador Carolina hering Ma Jesis Irsta, Bamboling,
Za]:_la ) Emsrgencia Zona Ozcar Figuelmes Educadoras
Administracicn-Direccidn Zoma 2 Cordillera Educadoras
Sebaztiin Carvajal Zona T
Martita (Grez Jonathan Feayes Ma. Ignacia Valasco Coordinador
Mastor Agnilera Gloria Ayala Emergencia
Zona 3 Zona Preazcolar
haristta Soto harislla Camion
Carolina Lara

¥ 2 ) 4 ¥ . 4 . 4

| Erizada d2 Emerenciaz Incendio - Drimerce Awrilios - Evacuacion

A E C
INCENDIOR PEINEFR.O® AUXILIOR VACUACION
Luiz Vasgues Matalia Dnaz Trinidad Egisuyen

Jonathan Zofiza Dipcantes Ed. Fizica Carplina Callsja
Cracar Hachi

a) Responsabilidades del Comité de Emergencia

- Fijar politicas de Prevencién de Riesgos, con el finde minimizar la ocurrencia de accidentes
y optimizar el accionar para su control.

- Brindar todo el apoyo material y de infraestructura para las brigadas de emergencia.

- Mantener activo y vigente un programa para enfrentar emergencias.

- Planificar y coordinar los simulacros.

12



- Analizar el plan de comunicaciones y coordinacion con bomberos, carabineros, municipalidades,
etc.

- Analizar los informes de incidentes y accidentes que ocurran.

- Verificar que la capacitacién del personal esté acorde a los requerimientos de las posibles
emergencias.

- Verificar el buen funcionamiento y coordinacién de las comunicaciones.

- Velar por el buen estado y correcto mantenimiento de los elementos dispuestos para enfrentar
emergencias.

b) Funcionamiento del Comité de Emergencia

En caso de solicitarse, el secretario(a) del comité, citara a los integrantes con a lo menos cinco dias
de anticipacion, con la autorizacion del director(a).

- Reuniones de Emergencias

Cada vez que ocurran emergencias graves, se reuniran en el lugar de los hechos y posteriormente
para determinar las causas y adoptar las medidas correctivas que correspondan.

c) Jefe de la Emergencia

Serd uno de los miembros del comité de emergencia y sera el encargado de la coordinacion,
aplicacién y ejecucion de los procedimientos establecidos en el presente plan. Serd el responsable
desde el punto de vista operativo.

d) Responsabilidades del Jefe de Emergencia

- Informar cualquier falla estructural, el mal estado de algun medio para combatir emergencias o
las obstrucciones de las vias de evacuacion.

- Accionar el inicio de las brigadas de emergencia ante alguna contingencia.

- Coordinar en terreno el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

- Asegurarse de que todos aquellos que deben guiar procesos de evacuacion, accionar de alarmas
o cualquier otra responsabilidad estén en sus puestos. En caso de no estar los titulares deben estar sus
suplentes.

- Asegurarse de que todos estén en sus zonas de seguridad.

- Decidir la evacuacidn total a las afueras del establecimiento.

- Coordinar la evacuacion.

- Determinar la finalizacién del accionar de las brigadas de emergencia.

13



e) Coordinadores de la Emergencia

Serdn miembros del Comité de Emergencia, los colaboradores directos del jefe de emergencias
y cumplirdn dicha funcidn en cada area del establecimiento (preescolar, femenino, masculinoy
administracién - direccion). Entendiéndose la gran responsabilidad que tiene el jefe de emergencia, los
coordinadores serdn designados para cada sector y seguiran sus instrucciones para velar por el
cumplimiento de los procedimientos establecidos.

f) Responsabilidades de los Coordinadores de Emergencia

-Asegurarse del cumplimiento de los procedimientos de emergencia en sus areas asignadas.
-Asegurarse de la correcta evacuacién de cada area.
-Se ubicardn en las zonas de seguridad de sus areas asignadas para coordinar la evacuacion

de éstas.
-Informaran de todo lo ocurrido al Jefe de emergencia.

g) Brigadas de Emergencia

Brigada de Primeros Auxilios: Tiene como finalidad atender y estabilizar victimas en el sitio de la
emergencia y remitirlos a centros de salud de ser necesario.

Brigada Contra Incendios: Acuden al lugar del siniestro para empezar con las acciones necesarias para
proteger la vida del personal y alumnado del establecimiento enfrentando el amago de incendio y hasta
gue llegue el apoyo de bomberos. Deben utilizar los extintores para enfrentar amagos de incendio y
seran los encargados de cortar el suministro eléctrico en caso de sismo u otra emergencia que requiera
evacuacion.

Brigada de Evacuacion: Esta brigada sera guia y retaguardia en ejercicios de desalojo y eventos reales,
llevando a los grupos de personas hacia las zonas de menor riesgo y revisando que nadie se quede en
su area de competencia. Determinardn los puntos de reunién, conduciran a las personas durante una
emergencia, siniestro o desastre hasta un lugar seguro, a través de rutas libres de peligro, verificando
de manera constante y permanente que las rutas de evacuacién estén libres de obstaculos, siempre
deben contar con una némina actualizada de todas las personas a su cargo.
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h) Relaciones Publicas

La Directora es el Coordinador General, la voz oficial para informar a la prensa y autoridades
(SESMA, SSS, Intendencia de VI Regidn, carabineros, y otros; segiin corresponda) acerca de lo ocurrido
en una emergencia, ademas de informar a los padres, madres y apoderados/as acerca de la situacion
y estado de los estudiantes tanto como de las dependencias del establecimiento, segun lo ocurrido en
la situacion de emergencia o catastrofe. Es necesario que el resto de la comunidad se abstenga de
entregar informacidon por su cuenta para evitar alarmar innecesariamente y tener una version del
evento.

Con respecto a comunicaciones internas, ante cualquier emergencia es el coordinador general, o

en su defecto el subrogante quien debe tomar las decisiones correspondientes frente a lo sucedido y
a lo que serd comunicado a la comunidad educativa.

11.- PROCEDIMIENTOS CUBIERTOS

Origen Natural Origen Técnico Origen Social
-Movimientos sismicos. |- Incendios y/o Explosiones. - Asaltos.
- Fuga de Gas. - Atentados Sociales.

- Emergencia Casino.

- Emergencia Gimnasio.

- Corte suministro agua potable
- Procedimiento general de -Presentacion de actividades o

emergencias. proyectos de interés.

- Aviso Bomba.
- Accidentes Graves

- Caso de intoxicacién
alimentaria.

12. MEDIDAS ESPECIFICAS PARA CONTINGENCIAS CUBIERTAS SEGUN
PROCEDIMIENTO

A) PROCEDIMIENTO GENERAL EN CASO DE SISMO

Antes del Sismo

a) Inspeccione el drea donde usted trabaja y evalue en términos generales, qué elementos,
objetos o parte de la construccién puede significar un riesgo para su integridad fisica.
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b) Usted debe conocer previamente las vias de evacuacion, las que deben estar siempre
expeditas para su libre transito.

c) De acuerdo con lo establecido en este Plan de Emergencia y con la participacién de
su coordinador de emergencia, debe reconocer las zonas de seguridad en su area de trabajo y

en todo el establecimiento. Estas zonas deben ser conocidas por todos los miembros de la
comunidad escolar.

Durante el Sismo

a) Mantenga la calma e intente transmitirla a las demas personas. No se deje llevar por el
panico. No corra, no grite.

b) Si esta al interior de un recinto no salga, si esta en el exterior no ingrese. La mayor parte de
los accidentes durante los sismos acontecen cuando las personas entran o salen de las
construcciones al ser golpeados o aplastados por elementos que caen.

c) El alumnado que se encuentre en sus salas de clases inmediatamente procederd a
ubicarse bajo sus mesas cubriendo su cabeza hasta el final del movimiento, esperando

instrucciones del docente a cargo o coordinador de emergencia.

d) Aléjese de ventanas y espejos. Los vidrios suelen quebrarse y/o estallar violentamente en
pedazos causando lesiones.

e) No use salidas o escalas que pueden estar congestionadas.

f) En el caso de los docentes busque como proteccion estructuras fuertes: Bajo el dintel de
puertas, mesas firmes, etc. Proteja lo mas posible su cabeza de lesiones.

g) Tenga cuidado con los muebles que puedan correrse y/o volcarse (Bibliotecas, vitrinas,
estanterias, etc.)

h) No intente rescatar o transportar objetos materiales arriesgando su vida.

i) De ser posible cierre las llaves del gas, asimismo evite encender fésforos, encendedores y
velas ante eventuales fugas de gas. Se recomienda utilizar linterna a pilas.
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Después del Sismo

a) Al sonar la campana de evacuacion procure mantener la calma. No salga desesperadamente
para ver lo ocurrido. Preparese para enfrentar la situacidn, sin exponerse a riesgos innecesarios.
En caso de evacuacidn hacia las zonas de seguridad, el docente a cargo serd el encargado de abrir
la puerta y guiar, en primera instancia la evacuacién.

b) Una vez en las zonas de seguridad los docentes se aseguraran de que la totalidad del
curso a su cargo ha evacuado apropiadamente pasando la asistencia. Los estudiantes deberdn
permanecer en orden y en silencio para escuchar atentamente posibles instrucciones del jefe de
emergencia.

¢) Compruebe si hay heridos y avise al coordinador de emergencia que corresponda. No mueva
a heridos graves a no ser que estén en peligro de sufrir otras lesiones por incendios,
derrumbes, etc.

d) Manténgase alejado de cornisas y muros agrietados o semidestruidos. No olvide que a veces
se producen derrumbes posteriores al sismo.

e) Los coordinadores de area en conjunto con el Jefe de Emergencia determinaran, si es
necesario, abandonar el edificio hacia la zona de seguridad final previa inspeccidn a los lugares
de trabajo para detectar las condiciones de seguridad y daran las instrucciones correspondientes
a toda la comunidad escolar.

f) La encargada de enfermeria toma el botiquin de emergencia y acude a las zonas de seguridad,
en donde verifica el estado de los alumnos, entregando los primeros auxilios necesarios a quienes
lo requieran.

g) No divulgue rumores, pueden causar muchos dafios a causa del panico, infunda calma vy
confianza.

B) PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIOS

Para quien detecta el fuego:

a) Avise la situacién de incendio, de ser posible alerte de lo sucedido a un brigadista de
incendio, al Coordinador de Emergencia correspondiente o al Jefe de Emergencia, de no haber
cerca ninguno de éstos, traspase la informacion a quien esté mas cerca. En caso de ser un
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incendio declarado, el Jefe de Emergencia activara la alarma mds préxima al lugar de los
hechos, dando inicio al procedimiento de emergencia ya descrito.

b) Si el fuego es pequeiio (amago de incendio) y tiene los conocimientos y habilidades
correspondientes, utilice un extintor adecuado para intentar apagarlo, de ser posible avise al

brigadista de incendio. De lo contrario, retirese rapidamente del lugar.

c) Si al intentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del lugar y
dirijase a la zona de seguridad que corresponda, alertando lo sucedido segun el primer punto.

d) Dé aviso correspondiente a recepcion (Marta Rivera) y a algunos de los Jefes de Emergencia.
(Carolina Calleja o Trinidad Eguiguren)

Persona que escucha aviso de fuego:

a) Debe comunicar inmediatamente el problema a la recepciéon, a Marta Rivera.

b) Si el fuego es todavia pequefio y tiene los conocimientos o habilidades correspondientes,
dirifjase a la zona de fuego, utilice un extintor adecuado para intentar apagarlo. De lo

contrario, retirese rapidamente del lugar.

c) Si al intentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del lugar y
dirijase a la zona de seguridad que corresponda.

Recepcion:

a) En caso de un incendio declarado llamara inmediatamente a bomberos y entregara los datos
pertinentes.

b) Paralelo a lo anterior se activard el plan de emergencia y evacuacion al interior del
establecimiento, siguiendo los procedimientos ya descritos.

BOMBEROS: 722411213
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Su actuacion durante la evacuacion

No corra (actue rapido y en silencio).

* No se devuelva (a menos que reciba otra instruccion).
e Avance con tranquilidad.

e Si hay humo, avance agachado (a nivel de piso).

e Alllegar ala zona de seguridad, permanezca en ella y espere instrucciones.

Si el fuego impide alcanzar las salidas

* No abra las ventanas.

* No abra las puertas antes de tocarlas, si se siente caliente, puede haber Ilamas al otro lado.
e Desplacese gateando, recibird menos humos.

® Proteja su boca y nariz, preferentemente con un pafio mojado.

¢ En caso de quedar aislado, acérquese a una ventana y avise su presencia.

e Si sus ropas arden, ruede por el suelo, tapandose la cara con las manos.

C) PROCEDIMIENTO EN CASO DE ASALTOS

En caso de un asalto con violencia es importante que todo trabajador tenga en cuenta que, por
sobre todo, no debe sobreestimar sus capacidades para evitar el hecho delictual. No debe efectuar
actos temerarios tratando de enfrentar a los antisociales.

Un asalto o robo es todo intento de entrar impetuosamente a una instalacién y quitar bienes a

las personas que las poseen, en los cuales frecuentemente existe agresion fisica y verbal. Considerando
esta realidad de nuestra sociedad, es importante que todo trabajador cuente con la informacion

19



necesaria para responder frente a este tipo de emergencias, principalmente para evitar agresion y

lesiones asociadas.

Por lo tanto en caso de asalto todo trabajador debe considerar lo siguiente:

No deberd oponer resistencia a personas armadas.

En presencia de delincuentes, no ejecutar acciones que puedan poner en riesgo su vida o la
de quienes estén dentro del recinto.

Obedezca las instrucciones del asaltante, pero de manera lenta y calmada.

Observe los rasgos fisicos de los delincuentes y escuche su parlamento. Estos datos serdn
fundamentales en una posterior investigacion. Preste atencidn al sexo, color de pelo, edad,
altura y su vestimenta.

De aviso apenas pueda, sin poner en riesgo su vida o la de terceros.
No entregue detalles de lo ocurrido a ninguna persona ajena al colegio.

Espere instrucciones del Jefe de Emergencias o de quien lo subrogue.

D) PROCEDIMIENTO EN CASOS DE ATENTADOS SOCIALES / AVISOS DE

BOMBA

En caso de presentarse paquetes sospechosos o llamadas de amenazas es importante que todo

trabajador tenga en cuenta lo siguiente:

Nunca abra ningun paquete o bolso sospechoso.

Al haber sospecha de algun artefacto explosivo, informe inmediatamente a su Jefe de
Emergencia.

Evitando propagar la noticia en forma alarmista.
Espere las instrucciones del Jefe de Emergencia para dar comienzo con la evacuacién, segun

Procedimiento General de Evacuacién. En caso de decretarse la evacuacion, esta se
realizara de inmediato a la zona de seguridad final.
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e Estando en la zona de seguridad, espere ordenadamente a que se realice el conteo de
personas y que normalizada la situacidn, se autorice al reingreso de los lugares de trabajo.

e La encargada de recepcion deberd llamar a Carabineros de Chile y actuar segun sus
protocolos.

SUB Comisaria MACHALI: 722972171

La situacién serd informada de inmediato a la Direccién del colegio y al Jefe de Emergencia del
area, quienes tomardn la decision de informar a carabineros.

En caso de encontrar algun elemento extrafio, quien lo haya encontrado deberd alejarse e
informar de manera inmediata al Jefe de Emergencia y a la direccién del colegio ya que el objeto sélo
debe ser revisado por personal especializado de Carabineros de Chile.

El retorno a las actividades normales se ordenard, solamente, cuando los Jefes de Emergencia,
entreguen conforme el edificio involucrado, previa autorizacién del personal especializado de
carabineros.

En caso de tener que evacuar todo el colegio, se procederd a dirigir a todas las personas a la
zona de seguridad, donde se esperara la orden de regreso a las instalaciones. En caso de no poder
regresar, se informard a los padres y apoderados la necesidad de retirar a los alumnos por donde se
les indique segun la emergencia.

Estudiantel

a) Frente a un artefacto sospechoso, aléjese y dé aviso inmediato a un adulto.
b) Espere atentamente las indicaciones del profesor a cargo de la clase o del adulto con el que se
encuentre.

Profesor

a) Si se percata de un bulto extraifo, informe de inmediato al Jefe de Emergencia o a alguno
de los Coordinadores de Emergencia.

b) Si es avisado de que se encuentra en el lugar de la emergencia, evacue a los alumnos hacia
la zona de seguridad.

c) Espere las instrucciones del Jefe de Emergencia o de alguno de sus Coordinadores.
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Apoderado dentro del colegio

a) Siga las instrucciones del personal del colegio.
b) No retire a los alumnos a menos que la Direccidn del colegio lo solicite.

Apoderado fuera del colegio

La Direccién del colegio serd la encargada de comunicar las medidas a tomar (a través de la
Encargada de Comunicaciones M. José Ureta R.)

E) PROCEDIMIENTO DE FUGA DE GAS
Objetivo

Establecer el procedimiento para la actuacidén general de las personas en las instalaciones del
colegio en caso de tener una fuga de gas, con la finalidad de lograr una actuacién coordinada y con las
precauciones que se deben tomar con este producto.

Encargado General: Luis Vasquez.
Suplente: Jonathan Reyes.
Encargado Casino: Sofia Donoso S.

Como proceder:

o Asegure el area.

o Cerrar lallave de corte y la general.

o Cuando se produzcan fugas de gases, se procederd a evacuar la zona y a cerrar toda llave de
paso, si este proviniera de un sistema por tuberias.

o El personal docente, alumnos, administrativos, auxiliares, y visitas que estén en el
establecimiento al momento de la emergencia, deberdn evacuar a las zonas de seguridad ya
establecidas.

o Se deberd detener toda operacién con llamas abiertas, calderas, soldaduras, eléctrico, en caso
de haber talleres en que se realicen estos trabajos.

o No accionar ningun interruptor o aparato eléctrico cercano a la fuga o posible fuga.

o Se apagardn y cerraran las llaves de paso de los sistemas de gas, calefaccion interna, estufas,
equipos electronicos y computacionales, cocinas, hervidores.

o Abrir puertas y ventanas para ventilar bien la instalacidn.
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o En caso necesario, proceder a la evacuacién de la instalacidn, asegurandose que no quede
nadie en sétanos u otros espacios cerrados.

o No ingresar al area de la fuga y evitar toda evacuacién de posibles victimas, dejandole la
mision a Bomberos.

o Solicitar el apoyo externo de Bomberos y empresa que correspondiese a los equipos por el
cual la fuga o derrame que ocurriese, para su control por personal experto en este tipo de
emergencias.

TELEFONO BOMBEROS: 722411213

F) PROCEDIMIENTO DE ACCIDENTES.
Objetivo

Establecer el procedimiento para la actuacién general de las personas ante la ocurrencia de un
accidente de los trabajadores, alumnos, apoderados y visitas del colegio, con la finalidad de lograr una
actuacion coordinada y una oportuna asistencia de primeros auxilios.

Procedimiento

El procedimiento a seguir en caso de presentarse un accidente grave al interior del colegio, se
detalla a continuacion.

Profesor dentro de la sala de clases

a) Conserve la calmay dé confianza y seguridad al accidentado.

b) Simultaneamente designe a un alumno para que avise a Encargado de Convivencia vy
Acompafiamiento y otro que avise a enfermeria. De instrucciones al resto de los alumnos de
mantenerse alejados del accidentado y designe a un encargado que mantenga el orden.

c) De los primeros auxilios al accidentado (evaluar conciencia, respiracién, signos vitales) sin
realizar maniobras riesgosas a no ser que el alumno esté en peligro de muerte (por ejemplo paro
cardiorrespiratorio, obstruccién de via aérea, hemorragia severa).

d) Manténgase al lado del accidentado hasta que llegue la enfermera o personal capacitado.

e) En caso que no cuente con personal capacitado dentro del colegio, encargue a un adulto
llamar a la ambulancia del centro médico mas cercano. No abandone al paciente.
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En el patio (recreo)

a) Conserve la calmay dé confianza y seguridad al accidentado.

b) Evaltie la situacién e indique a un alumno que avise a Encargado de Convivencia vy
Acompafiamiento y a la Enfermera.

c) De los primeros auxilios al accidentado (evaluar conciencia, respiracién, pulso) sin movilizar al
accidentado a no ser que esté en peligro de muerte (paro cardiorrespiratorio, obstruccion de via
aérea, hemorragia severa, etc.) Espere que llegue el personal capacitado.

d) En caso que no cuente con personal capacitado dentro del colegio, encargue a otro adulto
llamar a la ambulancia del centro médico mas cercano. No abandone al paciente.

e) Si la situacién es menos grave y las condiciones del paciente lo permiten traslade al
accidentado en camilla o silla de ruedas a la enfermeria o lugar mas seguro y protegido.

TELEFONO FUSAT: 722204100
IMPORTANTE

v’ Recuerde que previo a atender a un accidentado debe evaluar que el entorno sea seguro de
manera que usted no sea la préxima victima.

v En situaciones de recreo se producen aglomeraciones de personas en torno al accidentado
impidiendo una atencidn eficaz y afectando mas al paciente.

v’ Es responsabilidad de los adultos que vigilan el patio operar coordinadamente para lo cual 3
personas deben asumir los siguientes roles:

e Auxiliador.
e Control de curiosos (despejar la zona donde yace el accidentado)
e Apoyo al auxiliador.

v' Muy importante no hacer observaciones en voz alta del estado del paciente ya que esto
contribuye a aumentar su ansiedad y generar situaciones de panico.
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G) PROCEDIMIENTO EMERGENCIA DEL CASINO.

e Recuerde que usted debe conocer previamente las vias de evacuacion, las que deben estar
siempre expeditas para su libre transito.

e Durante el periodo de uso del casino este debe contar con todas sus vias de
evacuacion habilitadas para evitar aglomeracion ante posibles emergencias.

e Mantener pasillos transitables por lo cuales movilizarse de aproximadamente 1,30 metros.

e La Zona de seguridad designada para los alumnos y personal del colegio que estén usando el
casino, asi como los trabajadores del casino corresponde a la zona 2.

e Los coordinadores de la Emergencia de la Zona 2, seran :Jonathan Reyes y Sebastian Carvajal
e Al momento de evacuar, los trabajadores del casino deberdn realizarlo por la puerta lateral de
la cocina para evitar caidas del mismo y distinto nivel.

e Elresto de alumnos y personal del colegio lo hara por las puertas principales.

e Al momento de ocurrir la emergencia debera mantener la calma.

18

Cancha
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H) PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA EN GIMNASIO

= En caso de sismo, el profesor a cargo se preocupard de que el alumnado se concentre
en el drea central del gimnasio. Durante el movimiento se recomienda buscar lugares seguros,
evitando acercarse a los vidrios.

= Recuerde que usted debe conocer previamente las vias de evacuacién, las que deben estar
siempre expeditas para su libre transito.

= Se recomienda salir por la puerta mas cercana a las zonas de seguridad.

= Los Coordinadores de la Emergencia de este lugar seradn los profesores que estén a cargo en
ese momento.

= Al momento de evacuar deberan realizarlo por la puerta que da acceso directo a la zona 3
donde se encuentra la multicancha. De esta forma se evitaran caidas a nivel y a desnivel.

= Al momento de ocurrir la emergencia deberd mantener la calma

1) PROCEDIMIENTO GENERAL EN CASO DE INTOXICACION ALIMENTARIA

La intoxicacion alimentaria es una enfermedad comun que suele ser leve pero, algunas veces,
puede ser mortal. Ocurre cuando una persona come o bebe algo contaminado por bacterias o toxinas.
Muy de vez en cuando, las toxinas de las sustancias quimicas o los pesticidas también pueden causar
intoxicacidon alimentaria. Es dificil saber si un alimento o una bebida estan contaminados porque el
aspecto, gusto y olor pueden no estar alterados.

La intoxicacion alimentaria puede afectar a una sola persona o a un grupo, dependiendo de si
todos tomaron la misma comida contaminada.

Los sintomas mas comunes son vomitos, dolor abdominal y diarrea debido a la inflamacién del
tubo gastrointestinal (estdmago e intestino). Dependiendo de la causa, los sintomas también pueden
incluir fiebre, escalofrios, heces sanguinolentas, deshidratacidon, dolor muscular, debilidad vy
agotamiento.

En caso de suscitarse sintomas de una intoxicacién alimentaria de tipo masiva, la Coordinadora
de Seguridad Escolar seguira las siguientes directrices:

e Tomar contacto inmediato con el centro asistencial de salud mas cercano y junto con ellos se
coordinardn las derivaciones de los intoxicados.

e Comunicar a los padres de los alumnos intoxicados.
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e Comunicar a los familiares de los funcionarios intoxicados.

J) PROCEDIMIENTO EN CASO DE CORTE DE AGUA POTABLE
Objetivo

Establecer el procedimiento para la actuacion general de las personas que se encuentran en el
colegio se encuentre afectado por el corte de agua potable

De acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo 289/1989, MINSAL, reglamento sobre condiciones
sanitarias minimas de los establecimientos educacionales.

Procedimiento
Una vez declarado el corte del suministro de agua potable, de forma programada o no
programado se debera considerar:

a) Si este corte de suministro afecta directamente con la elaboracion de alimentos.
b) Si este corte de suministro es por mas de 4 horas, pudiendo entorpecer el normal
funcionamiento de los artefactos sanitarios (excusados, lavamanos, urinarios y duchas).

v Si se diera la condicién de un corte de suministro de agua potable y afecte a las dos
condiciones ya enunciadas se debera iniciar evacuacion total del colegio.

v Lo maximo que se puede esperar para indicar que estamos frente a un estado de emergencia
es pasada las dos horas desde el momento que se corta el suministro.

v' En este caso el evento requiere ser formalizado e informado a toda la comunidad. Este
comunicado sera via WhatsApp delegadas, para el retiro de alumnos. El comunicado general a la
comunidad del colegio lo realizard la administracion del colegio y/o direccion.

v En el caso de cada curso, la profesora o profesor que se encuentre en la sala de clases, sera
quien debera estar con los alumnos hasta que sean retirados.

v’ Se utilizard el sistema de comunicaciones internas establecidas, para dar aviso y conocimiento
del retiro de los alumnos.
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K) PROCEDIMIENTO GENERAL DE EMERGENCIA (SECUENCIA PARA TODA
EMERGENCIA)

1) Alarma

Una vez ocurrida la situaciéon de emergencia, cualquiera sea ésta, se deben identificar los
sistemas de alarma que servirdn para decretar el inicio de la evacuacién hacia las zonas de seguridad.
La alarma consistira en (toque de campanas) que tienen la siguiente ubicacion:

1. Pre-escolar: M. Jesus Ureta V (Suplente: Ingrid Soto)

2. Entrada: Néstor Aguilera (Suplente: Martita Rivera)

3. Biblioteca: Carola Lara (Suplente: Oscar Hecht)

El toque de campanas debe ser con el conocimiento y autorizacién del Jefe de Emergencia.

El toque de la campana indicard que todo el alumnado, cuerpo docente, administrativo, directivo
y personal externo suspenderda inmediatamente sus actividades y daran inicio al proceso de
evacuacion, acudiendo de forma inmediata a la zona de seguridad que les corresponda guiados por los
Coordinadores establecidos en este plan.

2) Comunicacion e Informacion
Comunicacion Interna

Una vez iniciada la alarma, se da inicio a la cadena de informacién, la cual consiste
basicamente en el aviso que da el Jefe de Emergencia a los distintos Coordinadores de Emergencia,
gue velardn por la correcta evacuacién de sus sectores. Cabe destacar que con el toque de la campana,
inmediatamente los Coordinadores de Emergencia deben dar inicio a sus funciones.

Posteriormente, una vez realizada la evacuacién a las zonas de seguridad, los docentes a cargo
de los distintos cursos se aseguraran de que la totalidad del alumnado esta en la zona correspondiente,
con la supervision del coordinador a cargo del area. En el sector administrativo se realizard
el mismo procedimiento, siendo el Coordinador de Emergencia quien tendrd una lista del personal de
Administracién y Direccion.
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Detalle de los encargados de la comunicacion:

Encargado de los Megafonos

Gloria Ayala

Sebastian Carvajal

Trinidad Eguiguren
Maria Jesus Ureta

Encargados de walkie talkie

e Martita Rivera

e Gloria Ayala

e Sole Fuentes

e Sebastian Carvajal

e Marietta Soto

e Ignacia Velasco

e M. Jesus Ureta

e Natalia Diaz (enfermera)
e Trinidad Eguiguren

e Carolina Calleja

Comunicacion Externa

Dependiendo de la emergencia y de su gravedad, serd probable el aviso a organismos de ayuda
externa (bomberos, carabineros, ambulancia), por tal motivo el personal de recepcién ,ubicado a la
entrada del establecimiento ,hara efectivo el aviso, para lo cual debe disponer de los nimeros de
contactos u otros medios de aviso a dichos organismos. Dicho personal en sus dependencias tendrd
la individualizacidn del establecimiento y los nombres de los miembros del comité de emergencia,
informacidon que podra ser entregada a los organismos de ayuda externa.

Recepcion: Marta Rivera (En su reemplazo, esta funcién recaera en el Jefe de Emergencias, Sra.
Carolina Calleja)

El Hospital Clinico FUSAT se encuentra ubicado en:
Carretera del Cobre Presidente Eduardo Frei Montalva n°® 1002, Rancagua.
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BOMBEROS DE MACHALI:
Direcciéon: Miranda 449, Machali
Teléfono: (72) 2411223 — 2412215

3°COMISARIA RANCAGUA ORIENTE
Direccion: Avenida Bombero Villalobos 549, Rancagua VI Region, Chile.

Teléfono: 72972150

PLAN CUADRANTE : 956184710

3) Coordinacion

Una vez iniciada la cadena de informacién, el Jefe de Emergencia coordinard y solicitard
informacion mediante radio (Walkie Talkie) de lo que acontece. Los coordinadores supervisaran la
evacuacioén. La evacuacidn se realizara a las respectivas zonas de seguridad segun le corresponda a
cada curso o area. Una vez alli, esperaran nuevas instrucciones.

Se establece organizacién interna para enfrentar emergencia.

Encargados de corte de suministros, seguin las indicaciones del Jefe de Emergencias en
colaboracion de los respectivos coordinadores:

Electricidad Gas
Personal de Casino.

Tablero General: Luis Vazquez Luis Vasquez.

Estanque de Gas
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Llave de Corte de Gas General

Tab_lero Elé

114 74

co General

S N/

4) Evaluacion.

Una vez que todos los miembros de la comunidad escolar se encuentren en sus zonas de
seguridad, comienza la etapa de evaluacion.

El Jefe de Emergencia, en conjunto con los coordinadores y los miembros del Comité de
Emergencia que estén disponible revisardn, de ser posible, las instalaciones del
establecimiento.

La revisidn implicara la evaluacion de las salas de clases, estado de las escaleras (gimnasio),
ventanas en general, estado de instalaciones de mayor complejidad, como caldera, tableros
eléctricos, grupos electrégenos, instalaciones de gas, asi como el funcionamiento de los distintos
suministros.
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En Caso de Incendio.

En caso de incendio declarado y en propagacién, la evacuacion a las distintas zonas de
seguridad sera totalmente transitoria, solo como punto de reunién, para evacuar de inmediato a la
zona de seguridad final.

Para dicha emergencia la ubicacion de los integrantes de la comunidad escolar en las zonas de
seguridad se flexibilizara, dependiendo del lugar especifico del siniestro. Por lo tanto, se establece
que la zona de seguridad donde esté afectando el incendio no sera utilizada por quienes deban
concurrir a ella, sino que se dirigiran de forma transitoria a la siguiente zona mas cercana, para evacuar
a la zona de seguridad final.

En este caso, la evaluacion del curso a seguir serd realizada por el personal de Bomberos que
concurra al establecimiento. Para dicha situacién, el Jefe de Emergencia solo serd un vocero para la
comunidad escolar de lo determinado por Bomberos.

5) Decisiones.

Una vez realizada la evaluacién de las instalaciones se procede a tomar decisiones respecto a
los pasos a seguir. El Jefe de Emergencia conjuntamente con los integrantes del Comité que realizaron
la evaluacidn, decidiran la evacuacion total o el retorno paulatino a las actividades normales del
establecimiento. Esta decisidon se tomara en base a la evaluacidn de los dafios de la infraestructura y
la gravedad de la emergencia.

En caso de incendios, como se menciond anteriormente, estd decisién quedara en manos de
Bomberos.

6) Evaluacion Complementaria.

Después de haber pasado un tiempo prudente (el cual dependerd de la magnitud de la
emergencia) y de haber decidido el curso a seguir, se procederd a realizar una evaluacion
complementaria, que permitird asegurar la viabilidad de la decisidn ya tomada.

En caso de retomar las actividades normales del establecimiento y volver a las salas de clases,

se reevaluard las estructuras criticas del establecimiento y los suministros basicos. Esta funcion estara
a cargo del Jefe de emergencia y los coordinadores.
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Sise decidio que no estan dadas las condiciones para retomar las actividades, el alumnado podra
ser despachado a su hogar siguiendo un protocolo establecido que permita hacerlo en orden y sin
ceder al pdnico de la posible situacidén. En este caso, la evaluacion complementaria consistira en
revisar y supervisar que estén dadas las condiciones para el cumplimiento del protocolo.

7) Readecuacion

Una vez superada la emergencia y retomada la normalidad del funcionamiento del
establecimiento, el Comité se reunira con el objetivo de evaluar el desempefio operativo y la eficiencia
de los procedimientos, junto con cuantificar los posibles dafios y pérdidas sufrido.

8) Protocolo de Emergencias Controlada

Se consideraran como emergencia controlada, los siguientes casos:

e Sismo de alta intensidad.
e Incendio.

e Corte de agua prolongado.
e Atentado de bomba.

a) Los Jefes de Emergencia seran los encargados de asumir la responsabilidad total de la
emergencia que se presente y deberdn coordinar todas las operaciones necesarias para la evacuacion.
En caso de que ellos no se encuentren disponibles, quedara a cargo del equipo de Encargados de
Convivencia y Acompafiamiento.

Femenino: En primera instancia Miss Gloria Ayala, vy si ella no estuviese presente, asumiria Miss
Angélica Araya.

Masculino: En primera instancia Profesor Sebastian Carvajal, y si él no estuviese presente,
asumiria Marietta Soto.

Preescolar: En primera instancia Miss M. Jesus Ureta, y si no estuviese presente, asumira Miss
Ingrid Soto, Coordinadora de Pre-escolar.

b) Los Ecay el Equipo Directivo del colegio se deberdn reunir de inmediato y resolver qué acciones
se deben tomar.

33



c) El Equipo Directivo y de Coordinadores, colaboraran en las medidas que se implementen.

d) El Comité de Emergencia se reunira brevemente para dar las indicaciones pertinentes y poder
implementar las medidas en orden y coordinadamente. (Tienen asignadas sus tareas).

e) Se enviara un primer comunicado a través de la Encargada de Comunicaciones, Miss M. José
Ureta, a todos los apoderados y funcionarios del colegio con protocolo a seguir.

o De ser necesario y aprobado por Direccion, se procederd a realizar la salida.

o Luego se les informara a través de las delegadas de curso que pueden venir a retirar a
sus hijos y el lugar donde se encontraran estos.

o Dependiendo el tipo de emergencia, se les indicara el lugar del retiro de los alumnos.

f) Cada profesor(a) se responsabilizarad de controlar a los estudiantes a su cargo dentro de la sala
de clases con la ayuda de los Eca o Coordinadores (as) de Emergencia, de acuerdo a las instrucciones
recibidas por el equipo a cargo.

g) Todos los alumnos del colegio podrdn retirarse con la debida autorizacidn de sus padres.

h) Se asignara un Coordinador por zona, para que colabore con el orden y la buena comunicacion.

Femenino:
ZONA 4: Miss Gloria Ayala y M. Ignacia Velasco. Todas estaran atentas a las necesidades que se
produzcan.

Masculino:
ZONA 2y 3: Sebastidn Carvajal y Marietta Soto. Todos estaran atentos a las necesidades que se
produzcan.

Preescolar.
ZONA 6y 7: Miss Jesus Ureta y Miss Ingrid Soto

i) Ningun(a) alumno(a) podra salir del colegio sin la previa autorizacién del apoderado.
(Chequeado por profesor(a) o Eca.

j) El (La) profesor(a) que por horario esté con los alumnos, sera el ultimo(a) responsable de ellos,
deberd comprobar que la sala de clases quede vacia, y que todos(as) sus alumnos(as) hayan sido
retirados por sus apoderados o autorizados por los Eca.
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La coordinacion de Zona cordillera/ femenino (Zona 4) estara a cargo de:

Femenino: Estard a cargo de Miss Gloria Ayala y Miss M. Ignacia Velasco, quienes deberdn velar
porque las alumnas salgan con autorizacién.

Masculino: Estara a cargo de Sebastian Carvajal y Marietta Soto, quienes deberan velar porque
los alumnos salgan con autorizacion.

Todo personal docente, debera transmitir al alumnado tranquilidad y de esa manera se pueda
hacer la evacuacién sin ningln contratiempo.

k) Luego de la evacuacion se considera aconsejable hacer una evaluacion por parte del equipo a
cargo y direccion.

L) PRESENTACION DE ACTIVIDADES O PROYECTOS DE INTERES
Objetivo

Establecer el procedimiento a seguir por los distintos actores o estamentos del colegio, ante la
necesidad de organizar, planificar y ejecutar actividades académicas, recreativas, deportivas, sociales,
etc., de interés de cada uno de ellos, que tengan un cardcter masivo o de interés del colegio, con la
finalidad de lograr una actuacién coordinada y preventiva en su realizacién.

Procedimiento

El procedimiento que se aplicara ante la necesidad de realizar una actividad de interés por parte
de los distintos actores o estamento del colegio, es el que se detalla a continuacién:

Todas las actividades que impliquen la utilizacién de espacios y recursos facilitados por el
colegio, deberdn ser presentados al Comité de Seguridad Escolar.

e La Presentacion de la actividad o proyecto por realizar, deberd ser presentado al CSE con una
antelacion no menor a 30 dias para su analisis y evaluacion por dicho Comité

e La respuesta formal por parte del CSE, ante la presentacion de alguna iniciativa o proyecto,
tendra un plazo mdximo de dos semanas para entregar las recomendaciones y observaciones.

e Todas las observaciones y recomendaciones que emanen del CSE, tendran un caracter
obligatorio para los organizadores de la actividad o proyecto presentado.
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e Los resultados del analisis y evaluacion que realice el CSE, serd informado conjuntamente a la
direccién, administracion del colegio y a los interesados para su cumplimiento.

e Las mejoras que se implementen por parte de los organizadores, a raiz de las observaciones o
recomendaciones que emanen del CSE, seran revisadas por parte de los integrantes de dicho
comité que se designen para tal efecto.

De la Responsabilidad del Docente

Sea cual sea la emergencia que requiera la rapida evacuacion desde las salas de clases, u otras
dependencias como laboratorios, hacia las zonas de seguridad, el docente a cargo del alumnado
serd el responsable de guiar dicha evacuacion de manera ordenada y encargandose de abrir la puerta
de la sala para la posterior salida de los alumnos.

La lista de curso estara en la entrada de cada sala, para verificar la evacuacion de la totalidad
de los alumnos presentes.

1. DE LAS PRACTICAS Y SIMULACROS

Para que estos procedimientos tengan una éptima ejecucién y comportamiento de parte de las
personas involucradas al momento de requerir la activacién de uno o mas de estos planes y/o
procedimientos se hace necesario realizar simulacros en lo posible uno cada trimestre del afio, de este
modo se podran ademas descubrir algunas falencias y ser mejoradas oportunamente.

Los simulacros se realizardn de acuerdo a lo que se indica a continuacién:
¢ Periodo: Marzo
¢ Periodo: Mayo

* Periodo: Agosto
e Periodo: Noviembre
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2. EQUIPOS PARA ENFENTAR EMERGENCIAS

Este consiste basicamente en los equipos extintores dispuestos en todo el establecimiento. A

continuacion se detalla su ubicacion.

Sector Ubicacion ‘ ‘Tipo |Peso ‘
Administrativo 1. Oficinas Administracion ABC 6 K.
y direccion P. Oficinas Direccion ABC 6 K.
3. Sala de soporte técnico BC (CO2) b k.
/. Pasillo direccion casino ABC 6 K.
5. Mantencion 1 ABC 6 k
6. Bodega materiales ABC 6 k
Masculino 7. Eca (Masculino) ABC 6 Kk
8. Sala | medio B (Pasillo Masculino) ABC 6 K.
0. Sala 6- B. ABC 6 K.
10. Sala de profesores (Pasillo masculino) ABC 6 k.
11.Sala profesores (pasillo femenino) ABC 6k
12. Capilla (Pasillo masculino) ABC 6 K.
13. ECA primaria masculino ABC BK.
14. ECA secundaria masculino ABC Je
15. Exterior Casino ABC BK.
16. Exterior Casino ABC oK.
Femenino 17. Bafio masculino ABC 6 K.
18. Camarines Femenino ABC 6 K.
19. Biblioteca (Pasillo Femenino) ABC 6 K.
0. Bafios Gimnasio (Femenino) ABC 6 K.
P1. Sala IV° M. A. (Femenino) ABC 6 K.
P2.Laboratorio de Ciencias Bc(CO2) pk.
23.Laboratorio de ciencias Bc(CO2) Pk.
P4. Sala 7° A (Femenino) ABC 6 K.
P5. Sala 3° A. (Femenino) ABC 6 k.
6. Sala 2° A. ABC 6 k.
P7. Sala de Proyectos BC (CO2) Pk.
8. Bambolino B ABC 6 k.
29. Sala Audiovisual ABC 6 K.
30. Bafios (Lateral al area de juegos) ABC 6 k.
31.Sala K-A ABC k.
32.Sala PG-C ABC k.
33. Capilla ABC 6 K
34.Sala de Proyectos BC (CO2) K
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Red Himeda

Sector Ubicacion

Pasillo Sala de Proyectos 8-B

Sala | medio B
Sala 4° basico B
Sala de Msica
Sala 1° basico B

Masculino

Sala de Profesores — Laboratorio de arte.
Sala de Profesores

Sala II° M.A.

Sala 1° A

10 [Sala PK-B

11. Sala Audiovisual

Femenino

Olo[N[o [ofR xS [F

Gimnasio

12. Bafios mujeres
13. Costado bafios varones
14.Hall Pre escolar
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15.- PLANO EXTINTORES Y REDES HUMEDAS.
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16.- ZONAS DE SEGURIDAD (Anexo Fotografico)

Zona 2: Masculino Media

"W‘W

40



Zona 3: Masculino Basica

Zona 4: Cordillera
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Zona 5 Kiosko

Zona 6y 7 Preescolar

Zona 8: Bambolino




ZONAS DE EVACUACION FINAL: Cancha de futbol y pista atlética
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17.- PLANO EVACUACION GENERAL

OMA DE ACCESD A VEHICULOS DE SEGURIDAD
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15. LISTADOS DE REACTIVOS LABORATORIO DE CIENCIAS 2018

1. Reactivos liquidos

Perdéxido de Hidréogeno

Formaldehido

Permanganato de Potasio

Acido Clorhidrico

Glicerina 29%

Formalina

Hidréxido de sodio

Hidréxido de sodio

Acetona

Acido Clorhidrico técnico

Hidroxido de Sodio técnico

Azul de bromotimol

Acido Fosférico

Hipoclorito de Sodio

Aceite de inmersion

Acido Nitrico Licor Fehling A Buffer pH 10
Acido Sulfurico Licor Fehling B Buffer pH 7
Amoniaco Lugol Buffer pH 4
Etanol 96% Perdxido De Hidrégeno Test Grahm

2. Reactivos sdlidos

Acido Bérico

Dicromato de Potasio

Hidréxido de Sodio

Acido Estearico

Ferricianuro de Potasio

Yodruro de mercurio (I1)

Acido Citrico

Ferrocianuro de Potasio

Molibdato de Amonio

Acido Oxalico

Fluoruro de sodio

Naftalina

Acido Tartarico

Fosfato monobasico de
potasio

Nitrato de Aluminio

Almidon

Fosfato disodico

Nitrato de Bario

Azufre en polvo

Hierro en polvo

Nitrato de Calcio

Azul de Metileno

Bicarbonato de Sodio

Nitrato de Plomo (I1)

Sulfito de Sodio
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Bromuro de Sodio

Nitrato de Plata

Tiocianato de Potasio

Carbonato de Calcio

Nitrato de Sodio

Tiosulfato de Sodio

Carbonato de Sodio

Oxido de Calcio

Urea

Cloruro de Mercurio (Il)

Oxido de Cobre (I1)

Yodo sélido

Cloruro de Amonio

Oxido de Hierro (Ill)

Yoduro de Potasio

Cloruro de Bario

Oxido de Mercurio (Il)

Nitrato de Hierro (lll)

Cloruro de Cobre (I1)

Oxido de Mercurio (Il)

Magnesio cinta

Cloruro de Hierro Il

Sulfato de Aluminio

Decantador comercial

Cloruro de Potasio Sulfato de Cobre (I1) Borax
Cloruro de Sodio Sulfato de Sodio Glucosa
Cloruro de Estario (Il) Sulfato de Hierro (I1) Silica gel

Cromato de Potasio

Sulfato de Zinc

Zinc en polvo

Citrato de sodio

Sulfuro de hierro (Il)

Nitrato de Cobalto (llI
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ORGANIGRAMA
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